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CAPITULO I

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1 CONVOCATORIA
De conformidad con lo senalado en el articulo 51° del Reglamento, la convocatoria se
efectuara a través de su publicacidon en el SEACE, oportunidad en la que debera publicarse
las Bases, sin perjuicio de las invitaciones que se pueda cursar a uno (1) o mas
proveedores, segun corresponda, en atencién a la oportunidad, al monto, a la complejidad,
envergadura o sofisticacion de la contratacidn, bajo sancién de nulidad.

1.2 BASE LEGAL

- Ley N© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

— Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

— Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 021-2009-EF - Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

- Directivas de OSCE

— Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Codigo Civil.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES
El registro de participantes se realizara via electrénica a través del SEACE,! y de manera gratuita en
el horario establecido en las presentes Bases.

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria hasta
antes de la presentacion de propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un
consorcio, bastara que se registre uno de sus integrantes, de conformidad con el Articulo
5309 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
debera acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion en el RNP
y que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.

MUY IMPORTANTE:

Para tal efecto podra tener en cuenta lo establecidsuia Electronica: Transacciones Electroni€asrio participar en un proceso
electrénico de menor cuantia para servicios”, patdlb en el SEACE.
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Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del Estado Peruano, es necesario que los
proveedores se encuentren inscritos, en el registro correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). A dicho efecto, podra
ingresarse a la siguiente direccion electronica para obtener mayor informacién: www.rnp.gob.pe.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electrénicamente, debera consignar una direccion de
correo electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE prevalece
sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo responsabilidad del
participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a través del SEACE.

FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la admision
de propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano o, en su
defecto, acompanados de traduccién efectuada por traductor publico juramentado, salvo el
caso de la informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos
o similares, que podra ser presentada en el idioma original. El postor sera responsable de la
exactitud y veracidad de dichos documentos. La omisién de la presentacién del documento
0 su traduccién no es subsanable.

Las propuestas se presentaran via electronica a través del SEACE, en dos (2) archivos, de los cuales
el primero contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.

Si las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electronicos, llevaran el sello y la rubrica del postor y seran foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rubrica del postor o su representante
legal 0 mandatario designado para dicho fin.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los participantes presentaran sus propuestas, via electrénica a través del
SEACE, en el dia y horario sefialados en las Bases.

En el caso que la propuesta del postor no fuera admitida, el Comité Especial u 6rgano
encargado de las contrataciones incluird el motivo de esa decision en el acta de los
resultados del proceso que publicard en el SEACE, debiendo devolverse los sobres que
contienen la propuesta técnica y econdmica, una vez consentido el otorgamiento de la
Buena Pro.

En caso de la descalificacién de propuestas, el Comité Especial u érgano encargado de las
contrataciones incluird el motivo de esa decisién en el acta de los resultados del proceso
que publicara en el SEACE.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econémica, en nuevos soles, incluidos todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion
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vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.
La Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberan
ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con
mas de dos decimales.

1.7 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: la evaluacion técnica y la
evaluacion econdmica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

1.7.1 Evaluacion Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion obligatoria
y cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial o el 6rgano encargado de las
contrataciones les aplicara los factores de evaluacion previstos en las Bases y asignara los
puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de sesenta (60) puntos, seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién econdmica.

1.7.2 Evaluacion Economica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial, sera devuelta por el Comité Especial
o por el érgano encargado de las contrataciones y se tendra por no presentada, conforme
lo establece el Articulo 33° de la Ley.

La evaluacion econdmica consistirda en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta econdmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = Om x PMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i
Oi = Propuesta Economica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica

1.7.3 Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi
Donde:
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PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacion econdmica del postor i
cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = 0.60
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdmica = 0.40

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

El otorgamiento de la Buena Pro se realizara en ACTO PRIVADO para lo cual debera
considerarse lo siguiente:

El Comité Especial u 6rgano encargado de las contrataciones consolidara en un cuadro
comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas técnicas y su correspondiente orden de
prelacién, indicando ademas las propuestas descalificadas, de ser el caso.

A continuacion, el Comité Especial u érgano encargado de las contrataciones procedera a la
apertura de los sobres que contienen las propuestas econdmicas de aquellos postores
cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las
Bases.

La evaluacion de las propuestas econdomicas se realizarda de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el numeral 1.7.3 de la
presente seccion.

El Presidente del Comité Especial u érgano encargado de las contrataciones anunciara la
propuesta ganadora indicando el orden en que han quedado calificados los postores a
través del cuadro comparativo.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial u érgano encargado de las contrataciones.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

El otorgamiento de la Buena pro se publicara y se entendera notificado a través del SEACE,
el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del Comité Especial u organo
encargado de las contrataciones, debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena pro
y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de evaluacion.
Adicionalmente, se podra notificar a los correos electrénicos de los postores, de ser el
caso.”

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena Pro
se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicard en el SEACE al dia siguiente de haber
quedado consentido el otorgamiento de la buena pro.
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CAPITULO II

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION
Recurso de apelacién

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del
proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la celebracion
del contrato.

El recurso de apelacién se presentara ante la Entidad que convocé el proceso de seleccidn
que se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccidn, los actos emitidos por el
Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran
impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En aplicaciéon de la Décimo Tercera Disposicion Complementaria y Final de la Ley, el
Tribunal serd competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccion de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de
tratados o acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacion publica.

Plazos de la interposicion del recurso de apelacion

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO III |

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.1. DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena
Pro, la Entidad debera, dentro del plazo dos (2) dias habiles siguientes al consentimiento de
la Buena Pro, citar al postor ganador otorgandole el plazo establecido en las Bases, el cual
no podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10) dias habiles, dentro del cual debera
presentarse a la sede de la Entidad para suscribir el contrato con toda la documentacién
requerida. En el supuesto que el postor ganador no se presente dentro del plazo otorgado,
se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 148° del Reglamento.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o debidamente
autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por medio de su
apoderado, tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica, a través de su
representante legal, de conformidad con lo establecido en el Articulo 139° del Reglamento.

3.2. DE LA ORDEN DE COMPRA

El contrato podra perfeccionarse con la recepcion de la orden de compra, tal como se
establece en el Articulo 138° del Reglamento. En dicho caso, dentro de los dos (2) dias
siguientes del consentimiento de la Buena Pro, la Entidad debera requerir al ganador de la
Buena Pro, la presentacion de los documentos exigidos en las Bases, otorgandole un plazo
no mayor de tres (3) dias habiles para tal efecto. La orden de compra debera ser notificada
en un plazo no mayor de siete (7) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena
Pro.

La orden de compra, asi como la informacion referida a su ejecucion, debera ser registrada
en el SEACE en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su ocurrencia o
aprobacion.

3.3 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor ganador de la Buena Pro deberd
presentar, ademas el Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser
el caso.

3.4 VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacién de lo dispuesto en el Articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene o, en su caso,
desde la recepcion de la orden de compra. Dicha vigencia rige hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcidon de la prestacién a cargo del
contratista y se efectle el pago correspondiente.

3.5. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencion del bien y las causales
para la resoluciéon del contrato, seran aplicadas de conformidad con los Articulos 165° y
168° del Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165° del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
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3.6

3.7

3.8

la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas penalidades se calcularan de
forma independiente a la penalidad por mora.

ADELANTOS

Se podra establecer adelantos directos al contratista, los que en ningln caso excederan en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

La entrega de adelantos se hara en la oportunidad establecida en las Bases. En el supuesto
que no se entregue el adelanto en dicha oportunidad, el contratista tiene derecho a solicitar
prorroga del plazo de ejecucién de la prestacion por el nimero de dias equivalente a la
demora, siempre que ésta afecte realmente el plazo indicado.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
bienes objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la respectiva
prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea condicion para la
entrega de los bienes.

La Entidad podra realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los bienes
contratados en cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las
Bases y que el contratista los solicite presentando la documentacion que justifique el pago
y acredite la existencia de los bienes. Las Bases podran especificar otras formas de
acreditacion de la obligacion. Los montos entregados tendran el caracter de pagos a
cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo
a lo que se indique en el contrato de consorcio.

3.7.1 Plazos para los pagos

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de
dar la conformidad de la recepcion de los bienes, debera hacerlo en un plazo que no
excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses conforme
a lo establecido en el Articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en que el pago
debié efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en la presente seccién o
en las Bases se regiran por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como
por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE SELECCION
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CAPITULO I |
GENERALIDADES

1.1 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: Servicio Nacional de Capacitacion para la Industria de La Construccion - SENCICO
RUC N°: 20131377810

1.2 DOMICILIO LEGAL
Av. de la Poesia N° 351 — San Borja

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la Contratacion del Servicio Revision,
Analisis y Actualizacion de los Saldos de Bancos con los Estados de Cuentas Bancarias-
Periodo: Marzo — Diciembre 2009.

1.4 VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a S/. 14,500.00 (Catorce Mil Quinientos con 00/100 Nuevos
Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total
del bien. El valor referencial ha sido calculado al mes de Marzo del 2010.

1.5 EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante: Formato de Aprobacidon de
Expediente de fecha de  del 2010.

1.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados

1.7 SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el Sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.8 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No Corresponde

1.9 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El bien a contratar esta definido en el Capitulo III de la presente seccién.

1.10 BASE LEGAL

« Ley NO 29465 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2010.
« Ley N© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

» Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

o Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

+ Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

» Directivas de OSCE

» Ley NO© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

«  Codigo Civil.

« Ley NO 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.
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« Ley NO© 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

CAPITULO II

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= Convocatoria : 16 de Marzo de 2010.

= Registro de Participantes : Desde las 00:01 horas del 17/03/10 hasta
las 17:00 horas del 19/03/10. (via electronica a través del SEACE)

* Presentacion de Propuestas : Desde las 00:01 horas del 17/03/10 hasta las
17:00 horas del 19/03/10. (via electronica a través del SEACE)

= Calificacion y Evaluacion de Propuestas : 19 de Marzo del 2010
= Otorgamiento de la Buena Pro (A través del SEACE): 19 de Marzo del 2010.

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES
El registro de los participantes se realizara de manera gratuita y via electrdnica a través
del SEACE en las fechas y horarios sefialados.

2.3 ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran via electronica a través del SEACE, de conformidad con lo
establecido en el Art. 294 del Reglamento y a lo indicado en la seccién general de las
presentes Bases

Cabe precisar que una vez enviadas las propuestas, no cabe subsanacion

alguna.

2.4 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS ELECTRONICAS

La propuesta técnica debera contener todos los documentos de habilitacion
solicitados en las presentes Bases, asi como aquellos que sirvan para
acreditar los factores de evaluacidn. La propuesta econdmica debera
presentarse en funcidon al valor referencial total del presente proceso de
seleccion.

Los documentos que contienen la propuesta técnica se presentaran

debidamente escaneados de forma clara y legible. Asimismo, los documentos
deberan estar zipeados y estar contenidos en un solo archivo.

PROPUESTA TECNICA:

12
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Contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:
Documentacion de presentacion obligatoria:

Documentacion de presentacion Obligatoria

a. Copia simple del Certificado de inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, Registro de Proveedores de Servicios.
b. Anexo N° 01 - Declaracion Jurada de datos del postor.

Cuando se trate de Consorcio, esta declaracién jurada sera presentada

por cada uno de los consorciados.
Anexo N° 02 - Declaracién Jurada que acredite el cumplimiento de los Requerimientos
Técnicos Minimos contenidos en el Capitulo III de la presente seccidn.

. Anexo N° 03 - Declaracion Jurada simple de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.’

e. Anexo N° 04 - Promesa Formal de Consorcio, de ser el caso,

consignando los integrantes, el representante comun, el domicilio comun
y el porcentaje de participacion
La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes. En caso de no establecerse en la promesa formal de
consorcio las obligaciones, se presumira que los integrantes del consorcio
ejecutaran conjuntamente el objeto de convocatoria, por lo cual cada uno
de sus integrantes debera cumplir con los requisitos exigidos en las Bases
del proceso.
Se presume que el representante comin del consorcio se encuentra
facultado para actuar en nombre y representacion del mismo en todos los
actos referidos al proceso de seleccién, suscripcion y ejecucion del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

Nota.- La omision de alguno de los documentos enunciados
acarreard la descalificacion de la propuesta.

Documentacién de presentacion Facultativa
a. Certificado de inscripcidon o reinscripcidn en el Registro de la Micro y

Pequena Empresa — REMYPE, de ser el caso.

b. Acreditar de ser micro o pequefia empresa integrada por personas con
discapacidad o consorcio conformado en su totalidad por estas
empresas, siempre que acrediten tales condiciones de acuerdo con la
normativa de la materia, de ser el caso. (Presentar inscripcion en el
Registro Nacional de personas con discapacidad emitido por la autoridad
competente de acuerdo con lo sefialado en la Ley N°© 27050 — Ley
general de la Persona con Discapacidad y su Reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N° 003-2000-PROMUDEH).

0

o

2 La omisién del indice de documentos no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto
de la convocatoria.

3 En este documento se encuentra incluida la declaracién jurada sobre el compromiso de mantener vigente la oferta del
postor hasta la suscripcion del contrato, conforme a lo requerido por el articulo 157° del Reglamento.
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c. Anexo N° 05 - Experiencia del Postor en la Actividad. Se calificara

considerando el monto facturado acumulado por el postor por
prestaciones iguales al objeto de la convocatoria.
d. Anexo N° 06 — Declaracion Jurada sobre el Objeto de la Convocatoria.

PROPUESTA ECONOMICA

Debera contener la siguiente informacion obligatoria:
a) Anexo 07- Oferta econdmica
El monto total de la propuesta econdmica debera ser expresado con dos decimales.

2.4 PLAZO PARAEL PAGO

La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de diez (10)
dias calendario de otorgada la conformidad de recepcion de la prestacion.

2.5 DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién de la prestacion
requerida y las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad
con los Articulos 165° y 168° del Reglamento.

2.6 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuard de forma previa conformidad del Almacén del SENCICO. La
conformidad se otorgara en un plazo que no excedera de los diez (10) dias de prestado el
servicio y el pago se efectuara dentro del plazo de diez (10) dias naturales computados
desde la conformidad del servicio, conforme a lo establecido por los articulos 176 y 180°
del Reglamento.

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajuste alguno.

2.7 DISPOSICIONES FINALES
El presente proceso se rige por las bases y lo que establece la Ley de Contrataciones del

Estado y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

2.8 FORMA DE PAGO
De acuerdo con el Articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente

documentacién:
- Recepcién y conformidad del Almacén.

- Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo su conformidad de la
prestacion efectuada.

- Factura
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CAPITULO III

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

I. OBJETO
Contratacién de una persona juridica que brinde servicios contables especializados para la
revision, analisis y actualizacion de los saldos de bancos con los estados de cuenta bancarios
del 01-03-2009 al 31-12-2009, este servicio tendrd una vigencia de 10 dias calendarios
contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

II. ALCANCE

Las actividades que realizara el contratista seran efectuadas en las instalaciones del SENCICO,
sito: Av. De la Poesia N° 351 San Borja, para ello la Entidad brindara la facilidades del caso
para que el CONTRATISTA pueda desarrollar su labor de Lunes a Domingo en el horario que
disponga para ello, previa autorizacién del Departamento de Contabilidad y el Departamento de
Tesoreria.

Asi mismo las actividades se realizardan en concordancia con las normas de contabilidad
aplicables en el Perl y vigentes para los periodos en revision; y de acuerdo con los principios
de Contabilidad Generalmente Aceptados.

II. DESCRIPCION
« Revisar la informacién presentada en las cuentas 104 y 1101 y elaborar las conciliaciones
del Libro Bancos con saldos de Estados Financieros y Estados Bancarios del 01-03-09 al 31-
12-2009:
- Ejercicio 2009: 14 cuentas corrientes (04 Ctas. con movimiento)
e Regularizar los ingresos y/o egresos del Libro Bancos, el cual debe ser conciliado con los

Estados Bancarios y Estados Financieros.
» Otros aspectos necesarios para un eficiente servicio contable.

III.ENTREGABLES
El Contratista entregara al SENCICO lo siguiente:

El Informe Final de la revision, andlisis y actualizacion de los saldos de bancos con los
estados de cuenta bancarios del 01-03-2009 al 31-12-2009, con la informacién en dos (2)
ejemplares impresos y en base de datos (CD).

IV. COMPLEMENTARIOS

« El Contratista presentara un Plan de Trabajo a realizar y un cronograma de ejecucion del
avance.

« El Contratista deberd presentar relacion detallada, conteniendo el nombre completo,

formacion profesional y DNI del personal asignado; segun el caso, adjuntando curriculum
vitae documentado.
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« El Contratista debera comunicar al SENCICO, los cambios de personal asignado al servicio,
en forma oportuna.

V. CONFORMIDAD TECNICA DEL SERVICIO RECIBIDO

La conformidad del servicio sera otorgada por el Departamento de Contabilidad y el
Departamento de Tesoreria del SENCICO, quienes previamente verificaran la ejecucion del
servicio contratado.

e Lugar de entrega
La entrega del servicio materia del presente proceso se efectuara en la Av. De la Poesia
N° 351 San Borija.

¢ Plazo y forma de entrega:
El plazo para el inicio y culminacién del servicio contratado serd de diez (10) dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del presente contrato.

VI. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Los postores deberan detallar el personal propuesto, a fin de realizar el servicio
convocado y precisando el nivel de experiencia en trabajos de revision, analisis y
actualizacion de los saldos de bancos con los estados de cuenta bancarios; en tal
sentido el SENCICO requiere el siguiente personal minimo para realizar el servicio:

Coordinador del Servicio (01)
Profesional Contable Titulado, con una experiencia minima de cinco (05) trabajos realizados
como Coordinador en direccion de trabajos de Conciliaciones Bancarias y/o en direccion de
auditoria contable, los cuales seran considerados para la evaluacion.

Analistas (03)
Profesional Contable Bachiller y/o Titulado, Colegiado con experiencia minima de cinco (05)
trabajos realizados en labores de Conciliaciones Bancarias y/o en auditoria contable, los
cuales seran considerados para la evaluacion.

EL CONTRATISTA presentara para la aprobacion del Departamento de Contabilidad vy el
Departamento de Tesoreria el curriculum vitae de cada uno de los trabajadores que
empleara durante el servicio, de acuerdo al perfil requerido, sera responsabilidad de
SENCICO evaluar cada uno de ellos y objetar a los que no cumplan los requisitos, debiendo
ser reemplazado de inmediato. SENCICO se reserva el derecho en todo momento, de
solicitar el cambio del personal asignado al servicio.

VIL. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del servicio sera de diez (10) dias calendario.
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CAPITULO V

FACTORES DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA
(Puntaje Maximo: 100 Puntos)

De acuerdo con el articulo 45° del Reglamento y a fin de permitir la seleccion de la mejor oferta en
relacion con la necesidad que se requiere satisfacer, se consigna los siguientes factores de
evaluacién:

CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR 50.000 PUNTOS
B. EXPERIENCIA DEL PERSONAL PROPUESTO 40.000 PUNTOS
C. PLAZO DE ENTREGA 10.000 PUNTOS
PUNTAJE TOTAL | 100.000 PUNTOS

A. EXPERIENCIA DEL POSTOR (Maximo 50.000 puntos)

Se calificard considerando el monto facturado acumulado por el postor por la venta de
servicios similares al objeto de la convocatoria (servicios contables para la revision, analisis
y actualizacion de los saldos de bancos con los estados de cuenta bancarios), durante un
periodo determinado de hasta cinco (05) afos a la fecha de la presentacion de propuestas,
por un monto maximo acumulado de hasta a cinco (05) veces el valor referencial de la
contratacion.

La experiencia se acreditarda con un maximo de diez (10) servicios (Anexo N° 07), sin
importar el nimero de documentos que las sustenten. Tal experiencia se acreditara
mediante contratos y su respectiva conformidad por los servicios prestados objeto de la
presente convocatoria, o mediante comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente (el documento debe presentar sello de pagado o cancelado
o adjuntar comprobante o voucher de depdsito del pago en Entidad del sistema bancario y
financiero nacional u otros documentos que acrediten el pago).

La asignacion de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

- Monto acumulado mayor a S/. 72,500.00

50 Puntos
- Monto acumulado igual o mayor hasta S/. 72,500.00
35 Puntos
- Monto acumulado igual o mayor a S/. 14,500.00
y menora S/. 72,500.00 10 Puntos
- Monto acumulado menor a S/. 14,500.00 00 puntos

NOTA:

- Los montos facturados correspondientes a los comprobantes de pago cancelado o contratos
con su respectiva conformidad de culminacién seran tomados en cuenta en su totalidad,
independientemente de su fecha de inicio, bastando para ello que hayan culminado dentro
del periodo de evaluacion.

- No se aceptara la acreditacion de la experiencia del postor con servicios que aln se
encuentran en ejecucion.

- No seran tomados en cuenta aquellos servicios contratados bajo el régimen de
intermediacion laboral.
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- En el caso de contratos a plazo indeterminado del ambito privado, se considerara valido la
acreditacion de la experiencia de aquellas prestaciones que se hubieran ejecutado, que
cuenten con conformidad del servicio y que hayan sido debidamente canceladas.

- En el caso de contratos celebrados con entidades publicas, los contratos vigentes podran
acreditarse como parte de la experiencia del postor, en tanto el plazo original se haya
cumplido y éste se haya prorrogado, considerandose como experiencia las prestaciones
ejecutadas hasta la fecha establecida en el contrato original o la de culminacion de la
Ultima prérroga cumplida.

- En caso de postores que se presenten en Consorcio, la calificacion de la experiencia del
Consorcio se efectuara mediante la acumulacién de los contratos que presenten sus
miembros, durante el periodo sefialado y que permita acreditar la ejecucion de las
actividades sefialadas en el periodo comprendido dentro de los cinco (05) afios anteriores a
la fecha de presentacion de propuestas.

Las comprobantes de pago que no seran tomadas en cuenta en cualquiera de los siguientes
casos:

- Cuando la fecha de prestacién del servicio facturado se encuentre fuera de los
(05) afos anteriores a la fecha de presentacion de propuestas.

- No esté debidamente cancelada.

- No esté referida a las actividades solicitadas.

Los contratos u érdenes de servicio no seran tomados en cuenta en cualquier de los siguientes
casos:

- No presente la conformidad de culminacién de la prestacion del servicio o en
su defecto certificado de calidad donde se desprenda que el servicio fue efectivamente
ejecutado y culminado.

- Cuando el servicio culmine fuera de los (05) afios anteriores a la fecha de
presentacion de propuestas.

- De no presentar el sustento del grado de participacion del postor, en el caso
de contratos en consorcio con otra u otras empresas.

- No esté referido a las actividades solicitadas.

En caso que el Postor presente mas de diez (10) servicios, se tomaran en cuenta los diez (10)
servicios validos de mayor monto.

B. EXPERIENCIA DEL PERSONAL PROPUESTO (Maximo 40.000 puntos)

B.1 Experiencia del personal
Se evaluaran los afios de experiencia, los cuales se acreditaran con los certificados o
constancias de acuerdo con:

B.1.1 COORDINADOR DEL SERVICIO (01) (20 Puntos)

Experiencia

Profesional Contable Titulado y Colegiado con una experiencia minima de cinco (05)
trabajos realizados como coordinador en direccién de trabajos de Conciliaciones
Bancarias y/o en direccién de auditoria contable, los cuales seran considerados para la
evaluacion.

Los Certificados o Constancias deben sefialar que los trabajos realizados son de
direccion o coordinacion general en conciliaciones bancarias y/o direccion de auditoria.

18



Ministerio Servicio Nacional de
de Vivienda, Construccion Capacitacion para la Industria
y Saneamiento de la Construccién - SENCICO

Otorgandose el siguiente puntaje:

- Ocho (08) o mas trabajos realizados 20 puntos

- Siete (07) trabajos realizados 15 puntos

- Seis (06) trabajos realizados 10 puntos

- Cinco (05) trabajos realizados 05 Puntos

- Menos de cinco (05) trabajos realizados DESCALIFICADO
NOTA:

Los certificados y/o constancias deberan de indicar el periodo de ejecucion del cargo
desarrollado y/o actividades ejecutadas, de acuerdo a lo establecido en las presentes
Bases, de tal manera que permitan una evaluacion objetiva, caso contrario no sera
considerado para la evaluacion.

B.1.2 ASISTENTE (03) (20 Puntos)

Experiencia:

Profesional Contable Bachiller y/o Titulado, Colegiado con experiencia minima de cinco
(05) trabajos realizados en Supervision de trabajos de Conciliaciones Bancarias y/o en
supervision de auditoria contable, los cuales seran considerados para la evaluacion.
Otorgandose el siguiente puntaje:

- Ocho (08) o mas trabajos realizados 20 puntos

- Siete (07) trabajos realizados 15 puntos

- Seis (06) trabajos realizados 10 puntos

- Cinco (05) trabajos realizados 05 Puntos

- Menos de cinco (05) trabajos realizados DESCALIFICADO

Los Certificados o Constancias deben sefialar que los trabajos realizados son en toma
de inventario de activos fijos.

NOTA:

Los certificados y/o constancias deberan de indicar el periodo de ejecucién del cargo
desarrollado y/o actividades ejecutadas, de acuerdo a lo establecido en las presentes
Bases, de tal manera que permitan una evaluaciéon objetiva, caso contrario no sera
considerado para la evaluacion.

C. PLAZO DE ENTREGA (Maximo 10.000 puntos)
Se calificara en merito a la declaracién jurada presentada por el postor segln lo requerido
en Capitulo IV de las Bases; se calificara con el maximo puntaje (10 Puntos) al postor que
oferte el menor plazo para la entrega del servicio requerido, al resto de postores se les
asignara el puntaje inversamente proporcional.

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE OCHENTA (80.00 0) PUNTOS.
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’
COMITE ESPE’CIAL PERMANENTE i
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO.

Presente.-

El que se suscribe, .......ccccoeevevinrnnen. (o representante Legal de .................. ), identificado con DNI
NO L., , RUC. No ... , con poder inscrito en la localidad de ................ en la Ficha N°
............ Asiento NG..........., DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi

representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razdn Social
Domicilio Legal
RUC | Teléfono | |  Fax |

Autorizacion Municipal
Municipalidad N° de Licencia de Funcionamiento Fecha

Ciudad y fecha, .....icvenreirannnrennanannannans

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razoén social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los consorciados.
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ANEXO N° 02

DECLARACI(")N JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS DEL SERVICIO CONVOCADO

Seﬁores,

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO.
Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ..................... (Indicar nombre de la Entidad convocante), y
conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece entregar ..........c.cc........ (Describir el
objeto de la convocatoria), de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los
Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que se indican en el Capitulo III de la
seccion especifica de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a entregar el bien con las caracteristicas, en la forma y plazo
especificados en las Bases.

Ciudad y fecha, ......ocorevmimurararannnnnanans

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razodn social del postor

(*) Se adjuntaran documentos que acreditan el cumplimiento de los Requerimientos Técnicos
Minimos, conforme a lo sefialado en el contenido del sobre técnico, de ser el caso.

22



Ministerio Servicio Nacional de
de Vivienda, Construccion Capacitacion para la Industria
y Saneamiento de la Construccién - SENCICO

ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores,

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO.
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe................. (o representante legal de ............ ), identificado con DNI NO ................ ,
con RUC NO ............... , domiciliado en ......covviiiiiii , que se presenta como postor
de la ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO, para la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE REVISION, ANALISIS Y ACTUALIZACION DE LOS
SALDOS DE BANCOS CON LOS ESTADOS DE CUENTAS BANCARIAS- PERIODO: MARZO A
DICIEMBRE 2009, declaro bajo juramento:

1.-No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccién.

3.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos del
presente proceso de seleccién.

4.- Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccion y a suscribir el contrato,
en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Ciudad y fecha, .....icvenreirnrnnrennanannannans

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Soélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores
COMITE ESPECIAL PERMANENTE N°005-2010-SENCICO.
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccic')n,, para presentar una propuesta conjunta en la
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N°005-2010-SENCICO, responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 141° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

DeSIgNAMOS @l SF..veeviriiiiiiiiriiies i ererr e rrr e e , identificado con D.N.I.
NO...oi e como representante legal comun del Consorcio, para efectos de participar en
todas las etapas del proceso de seleccion y formalizar la contratacion correspondiente.
Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio legal comUn eN........c.evverereniennniniireirinnans

OBLIGACIONES DE........: % Participacion
OBLIGACIONES DE......: % Participacion
Ciudad y fecha, ......ocoreveimrararannnnunanans
Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 1 Representante Legal empresa 2
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE ENTREGA

Sefiores

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO.
Presente.-

De nuestra consideracion,
El que suscribe, don identificado con D.N.I. N° , Representante Legal de
, con RUC No° , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada se

compromete a entregar los bienes objeto del presente proceso en el plazo de ( ) dias
calendario, contados a partir de la Recepcion Formal de la Orden de Compra.

Ciudad y fecha, ......ocorevmimurararannnnunanans

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razodn social del postor
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ANEXO N° 06
EXPERIENCIA DEL POSTOR

Seﬁores’
COMITE ESPE’CIAL PERMANENTE i
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N°005-2010-SENCICO.

Presente.-

El que SUSCHDE......oiciiiieiei e , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa....c.c.ccvveiieernineeernnessnnnnseennnns , con
RUC. N e, , y con Domicilio Legal
< , detallamos lo siguiente:

OO |INON|hWN|-

[y
o

TOTAL

Ciudad y fecha, ...c.ceevreimnrnnrennaranannnns

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N° 07

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefores

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 005-2010-SENCICO.
Presente.-

De nuestra consideracion,

A continuacién, hacemos de conocimiento que nuestra propuesta econémica es la siguiente:

CANT. PRECIO PRECIO
CONCEPTO UNITARIO TOTAL

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del bien a contratar.

Ciudad y fecha, .....cvenreiranmrennanannannans

Firma y sello del representante legal

Nombre / Razén social del postor

27



