RELACION DE PROCEDIMIENTOS

ENTIDAD: SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION (SENCICO)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: ESCUELA, GERENCIAS ZONALES

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 *
N DENOMINACION  DEL TRAMITACION () —— PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DE PROCEDIMIENTO Formulario/ AUTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Numero y Codigo/ (en %UIT) enslh) MATICC_) POSI- NEGA- dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Denominacion S ' TIVO TIVO RACION
Ubicacion
EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS Secretaria General Director de la Escuela Gerente General Presidente Ejecutivo
DELAS CARR!ERAS Y CURSOS DE (Mesa de Partes) o Gerente Zonal
CAPACITACION EN GENERAL Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC, Art. 3°, 9°,
12° “p” y sus modificatorias efectuada por
. Resolucion DEN N° 050-2001-05.00 SENCICO Arts. Plazo pararesolver el |Plazo pararesolver el
85°, 87° (06.04.2001) recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
. Resolucién DEN N° 045-2002-05.00-SENCICO
Art. 2°, 4°, 6° (11.06.2002)
. Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo. Art.
10 (07-07-2007)
1 1.1 Certificado Oficial de Estudios Escuela (ciclo) N o 1.33% M 10 dias hébiles
Presentar solicitud dirigido al
1.2 Constancias de Estudios Director del Centro de Estudios
0.19% X 7 dias habiles
Presentar solicitud dirigido al
1.3 Constancia de Egresado Director del Centro de Estudios 0.75%
X 7 dias héabiles
Presentar solicitud dirigido al
Director del Centro de Estudios GRATUITO .
1.4 Certificados de Capacitacién Zonales X 15 dias habiles
Presentar solicitud dirigido al
Director del Centro de Estudios . -
1.5 Constancia de Cursos-Zonales GRATUITO X 15 dias hables
Presentar solicitud dirigido al
OTORGAMIENTO DEL TITULO TECNICO Y
TITULO TECNICO ESCUELA
. Resolucién DEN N° 050-2001-05.00 SENCICO - Presentar solicitud dirigido al
Arts. 95° y 96° (06-04-2001) Director del Centro de Estudios 20.23% X 30 dias habiles Secretaria General Director de la Escuela Gerente General Presidente Ejecutivo
Resolucion Gerencia General N° 045-2002 -05.00 |- Constancia de Practicas Pre (Mesa de Partes) 0 Gerente Zonal
) Arts. 4°,5° 6°, 70y 8° (11-06-2002), Profesionales
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC, Art. 3°, 8° . Sustentar y aprobar una de las Plazo parapresentar el |Plazo para presentar el
inc."c", 12° y su opciones de titulacion. recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
modificatoria efectuada por D.S. 004-2006-
VIVIENDA (18.07.2001)
L - . Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
Ley N 29060 Ley del Silencio Administrativo, Art. recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
1° (07-07-2007)
OTORGAMIENTO DE CERTIFICACION
OCUPACIONAL EN LAS GERENCIAS ZONALES
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC, Art. 3°, 8° . Presentar solicitud al Gerente 0.50%
inc. "¢, 12° (18.07.2001) Zonal X 30 dias habiles Gerencia Zonal Gerente Zonal Gerente General Presidente Eecutivo
. Decreto Supremo N° 022-85-TR, Art. 1°, 2° . Haber aprobado las pruebas
3 Disposicién Complementaria, Disposicion transitoria |ocupacionales teérico-préctico. Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
(Mesa de Partes)
. Resolucion del Presidente del CDN N° 017-
2001.02.00
Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
- Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, Art. recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
1° (07-07-2007)




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° . TRAMITACION (¥ — PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL 0 EVAI UACION INICIO DEL
DE PROCEDIMIENTO Formulario/ AUTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Namero y cédiaol (en %UIT) (en S1.) MATICé POSI- NEGA- dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Denominacién oclg . ’ TIVO TIVO RACION
Ubicacion
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INVESTIGACION Y NORMA LIZACION
o A) PERSONA NATURAL O
EVALUACION TECNICA DE SISTEMAS JURIDICA
CONSTRUCTIVOS NO CONVENCIONALES
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC Art, 8, inc. K |- SOicitud de aprobacion del
sistema dirigido al Gerente General
(18-07-2001)
del SENCICO . .
1Um X 30 Secretaria General Gerente de Gerente General Presidente Ejecutivo
. . dias habiles (Mesa de Partes) Investigacion y Plazo parapresentar el |Plazo para presentar el
. Las personas juridicas deberan A, " £y - £y
” N L Normalizacién recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
. Resoluciéon DEN N° 048-2001-05.00-SENCICO adjuntar copia simple de la
Art. 3°. (06-04-2001) . Constancia de inscripcién de la
empresa en los Registros Publicos.
. Resolucion del Presidente del CDN N° 017- .
2001.02.00 . B) DOCUMENTACION TECNICA
. - Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
- Presentar expediente técnico recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
completo en idioma espafiol,
_Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo firmado por un  ingeniero civil y/o
arquitecto colegiado:
1. Memoria Descriptiva del Sistema
Disp. Trans.Com.Final - Primera (07-07-2007) 2. Especificaciones Técnicas
constructivas y mecéanicas de los
materiales del Sistema
3. Planos completos del Sistema
4

propuesto

3.1 Planos generales a escala 1:50]

3.2 Planos detallados de elementos

4. Memoria Descriptiva del disefio
incluyendo célculos justificatorios

5. Criterios de proteccion y
durabilidad

6. Informe de evaluacion del
Sistema firmado por Ingeniero Civil
incluyendo los certificados de
ensayos estructurales otorgados
por un Laboratorio de Estructuras
(PUCP o CISMID-UNI).

C) EXHIBIR UN MODULO A ESCALA
NATURAL




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 %
N DENOMINACION  DEL TRAMITACION () —e PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
bE PROCEDIMIENTO Formulario/ AUTO! RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Namero y cédiaol (en %UIT) (en S1.) i POSI- NEGA- dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Denominacion odigo )| MATICO | 1vo | TIVO RACION
Ubicacion
EVALUACION Y CERTIFICACION DE LA COCINA 1.- Solicitud dirigida a la Gerencia
MEJORADA General del SENCICO, con la Gerente General Presidente Eecutivo
siguiente informacion:
1.1 Nombre del solicitante (persona . . Plazo para presentar el Plazo para
natural o juridica). Para el caso de 52,92% 1878.56 X 15 dias habiles Secretaria General Gerente de recurso presentar el
a) Cocina con Chimenea Metélica persona juridica debera presentar (Mesa de Partes) Investigacion y 15 dias habiles recurso
copia simple y actualizada de la Normalizacién 15 dias habiles
constancia de inscripcion de la
empresa en Registros Pablicos. Plazo para resolver el Plazo para
1.2 Domicilio recurso resolver el
1.3 Denominacién de la Cocina 30 dias habiles recurso.
Mejorada. 30 dias habiles
b) Cocina con Chimenea de Albafiileria 2.- Documentacion técnica, por
duplicado, que incluye:
2.1 Memoria Descriptiva de la
Cocina Mejorada. 80,80 % 2868.22 X 15 dias habiles Secretaria General Gerente de
2.2 Especificaciones técnicas y (Mesa de Partes) Investigacion y
Base Legal: constructivas. Se incluira el detalle Normalizacion
- Decreto Supremo N° 032-2001-MTC, SENCICO de los materiales que se utilizan
(15.07.2001) para la construccion de la cocina,
-Decreto Supremo N°004-2006-V IVIENDA asfcomo los métodos o
(12.03.2006) procedimientos de
-Decreto Legislativo N°147 Ley de Organizaciény |autoconstruccion o produccion
Funciones del SENCICO, Art. 7°(12.06.1981) industrial.
-Decreto Supremo N°015-2009-VIVIENDA, Art. 2¢ 2.3 Planos completos; debera
3°y 4°(16.08.2009) incluir medidas interiores,
-Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°066-2009- exteriores, medida de la chimenea,
02.00 (21.08.2009) etc.
-Decreto Supremo N°062-2009-PCM 2.4 Recomendaciones de uso.
deberé incluir informacién sobre el
5 numero de hornillas que pueden

utilizar simultineamente, el tipo de
combustible, si esta disefiada para
uso (nicamente en exteriores o
también para interiores, asimismo,
deber4 incluir el procedimiento para
operacién y mantenimiento de la
cocina.

3.- Construccion de un prototipo de
cocina mejorada que corresponda
al tipo cuya evaluacion se solicita.
H prototipo se construira en las
instalaciones del SENCICO, Av.
Alfredo Mediola 4203, Urb. Previ,
los Olivos, y sera sometido a las
pruebas de evaluacién
correspondientes, a cargo de
SENCICO.

4.- Comprobante de pago por
concepto de derecho de
evaluacion y certificacion del tipo
de cocina mejorada.

5.- Requisitos complementarios
Para proceder a la evaluacion y
certificacion de la cocina mejorada,
es indispensable la presentacion
completa de la documentacion
técnica en idioma castellano,
firmada por el proponente
debidamente identificado.




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° . TRAMITACION (¥ — PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL 0 EVAI UACION INICIO DEL
DE PROCEDIMIENTO Formulario/ AUTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Namero y Codiaol (en %UIT) (en S1.) MATICé POSI- NEGA- dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Denominacién oclg . ’ TIVO TIVO RACION
Ubicacion
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZ AS
DEVOLUCION DE PAGO EN EXCESO DELA
CONTRIBUCION AL SENCICO
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC Art. 50° (18- |. Informe Técnico de la SUNAT
07-2001) GRATUITO X 30 Dpto. de Orientacion Gerente de Gerente General Presidente Ejecutivo
dias héabiles al Contribuyente y Control Administracion y Plazo parapresentar el |Plazo para presentar el
. Brindar al SENCICO facilidades en de Aportes Finanzas recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
6 . Decreto Supremo N° 135-99-EF - TUO del Cddigo|su domicilio fiscal para la toma de
Tributario. Arts. 38°, 39° y 163° informacion de la documentacion y
registros contables.
. Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo
: ) _ Plazo para resolver el Plazo para resolver el
Disp. Trans.Com.Final - Primera (07-07-2007) recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
INSCRIPCION EN EL PADRON DE
CONTRIBUYENTES AL SENCICO
7
GRATUITO X 1 Dpto. de Orientacion Gerente de Gerente General Presidente Ejecutivo
al Contribuyente y Control Administracién y Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
. Decreto Supremo N° 263-82-EF (03-09-1982) Presentar Declaracién Jurada de Aportes Finanzas recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
Articulo Unico Anual dia habil
. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC ~ Art. 49°
(18-07-2001)
o o ) Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
- Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, Art. recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
1° inc. c) (07-07-2007)
8 OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO GRATUITO X 3 Dpto. de Orientacion Gerente de
DE NO ADEUDO AL SENCICO al Contribuyente y Control Administracion y
dias habiles de Aportes Finanzas Gerente General Presidente Ejecutivo

. Decreto Supremo N° 032-2001-MTC ~ Art. 49°,
50° (18-07-2001)

. Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, Art.
1°inc. a) (07-07-2007)

. Presentar solicitud dirigido al
Gerente v General

. Haber presentado la tltima
Declaracion jurada de obra anual

. Haber inscrito la obra materia de
solicitud

. Copia simple del contrato de obra
materia  de la solicitud

. Haber cancelado los aportes por
las obras ejecutadas.

Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles

Plazo pararesolver el
recurso 30 dias habiles

Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso 30 dias habiles




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o . TRAMITACION (¥ RECURSOS
N DENOMINACION DEL 0 EVAI UACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DE PROCEDIMIENTO Formulario/ RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Nimero y Codigol | (emosum | ensiy ki POSI- | NEGA- | diashabiles) PARA RESOLVER |  RECONSIDE- APELACION
Denominacién oeigo) J| MATICO | 1vo | Tivo RACION
Ubicacion
9 DERECHOS PENSIONARIOS Y SUBSIDIO GRATUITO x 30 Mesa de Partes Jefe del Dpto.
dias habiles de Recursos Gerente General Presidente Ejecutivo

. Ley N° 20530 (26-02-1974), Art. 3°, 289, 56°

. Ley N° 27444 (11-04-2001) Art. 34°, 1.3, 35°, 37°

. Ley N° 27617 (01-01-2002)

. D.S. N° 159-2002-EF (23-10-02), Art. 1°, 2° anexo

. Ley N° 28449 (30-12-2004)

. D.S. N° 005-90-PCM (18.01.90), Art. 142°, 144°,
149°, 145°

. Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, Art.
1° inc. a) (07-07-2007)

9.1 Pension de Cesantia o Jubilacion

9.2 Pension de Sobrevivientes-Viudez

. Presentar solicitud consignando
direccién domiciliaria y nimero
telefonico

. Adjuntar copia simple legible de
L.EoD.N.L.  vigente del
solicitante.

. Presentar solicitud del cényuge
sobreviviente y/o de su
representante legal

requiriendo pensién de viudez y de|
orfandad

si fuera el caso, con indicacion de
su direccién domiciliaria y namero
de teléfono

. Copia simple legible de la L.Eo
D.N.I. vigente del solicitante.

. Acta de Defuncion del causante,
original o copia fedateada por el
funcionario compe tente de la
entidad maximo tres meses de
antigtiedad.

. Partida de Matrimonio copia
certificada por la Municipalidad,
méximo tres meses de antigtiedad.

Humanos

Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles

Plazo pararesolver el
recurso 30 dias habiles

Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso 30 dias habiles




Ne
DE
ORDEN

DENOMINACION  DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION (*) .
EVAI UACION
, Formulario/ AUTO-
Namero y - o POSI- NEGA-
Denominacién codigo/ | (en%UIT) | (enSH) | MATICO [ uo | Tivo
Ubicacion

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

9.3 Pension de Sobrevivientes-Orfandad

. Solicitud del recurrente o de su
representante legal requiriendo
pensién de orfandad con indicacion
de su direccién domiciliaria y
ndmero telefénico.

. Copia simple legible de L.E o D.N.I
Vigente del solicitante y/o
representante legal

. Para el caso que el solicitante
seatutor, documento que lo
acredite como tal.

. Acta de Defuncién del causante:
original o copia fedateada por el
funcionario competente de la
entidad, maximo tres meses de
antigiedad.

. Partida de nacimiento de los hijos
menores de edad del causante:
copia certificada expedida por la
Municipalidad respectiva,

a) EN CASO DE SER HUO
ADOPTIVO Resolucién que declare
haberse realizado la adopcion por
el causante: copia certificada
expedida por el funcionario
competente. Partida de nacimiento
con la anotacién correspondiente,
que haya dispuesto la adopcioén por
el causante: copia certificada
expedida por la Municipalidad
respectiva maximo tres meses de
antigtiedad.

b) EN CASO DE SER HJO
INCAPACITADO Para el caso que el
solicitante sea curador documento
que lo acredite como tal Partida de
Nacimiento del hijo incapacitado,
copia certificada por Municipalidad
respectiva maximo tres meses de
antigiiedad Resolucién que declare
la incapacidad: copia certificada,
expedida por el Juzgado
respectivo.

APELACION




Ne
DE
ORDEN

DENOMINACION  DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION (*) .
EVAI UACION
, Formulario/ AUTO-
Namero y - o POSI- NEGA-
Denominacién codigo/ | (en%UIT) | (enSH) | MATICO [ uo | Tivo
Ubicacion

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

9.4 Pension de Sobrevivientes-Ascendientes

9.5 Duplicado de Resolucién de Pensién

9.6 Rectificacion de la Resolucién por Error Material

Resolucién judicial que declare
consentida la Resolucién de
incanacidad:

Copia certificada expedida por el
Juzgado respectivo.

Dictamen de una comisién médica
del Seguro Social de Salud -
ESSALUD
. Solicitud del recurrente o de su
representante legal, requiriendo
pension de ascendientes, con
indicacion de su direccion
domiciliaria y nimero telefénico.

. Copia simple legible del documento|
de identidad vigente del solicitante

o representante legal
. Acta de defuncién del causante:

original o copia fedateada por el
funcionario competente de la

entidad.
. Partida de Nacimiento del

Causante:copia certificada
expedida por la Municipalidad
correspondiente.

si ha dependido econdmicamente
del causante a su fallecimiento, si
carece de rente afecta, sitiene
ingresos superiores al monto de la
pensién; ademas de declarar si
conoce la existencia de titulares
con derecho a pension de viudez u
orfandad.

Presentar solicitud adjuntando:
copia simple

legible de L.E o D.N.I. del titular o
familiar solicitante.

Presentar solicitud adjuntando
copia simple legible de:

.La Resolucion

.Documento que sustente la
rectificacién en caso corresponda.

UNIDAD ORGANICA: TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS




INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE o
Ne REQUISITOS TRAMITACION (*) chrFieAeon PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION  DEL EVAI UACION INICIO DEL
DE PROCEDIMIENTO Formulario/ AUTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN Namero y cédiaol (en %UIT) (en S1.) MATICé POSI- NEGA- dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Denominacién oclg . ’ TIVO TIVO RACION
Ubicacion
. Presentar
. Ley N° 27444, Art. 127°, 128° (11{solicitud a la
10 SERVICIO DE FEDATARIOS 04-2001), Entidad GRATUITO 3
. Ley N° 29060 Ley del Silencio . Adjuntar
Administrativo, Art. 1° inc. ¢) (07- |documentos que|
07-2007) se requieran X dias habiles Mesa de Partes Secretaria Gerente General Presidente Ejecutivo
General Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
i recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
autenticar en
original(es) y
copia(s)
Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
11 ACCESO A LA INFORMACION QUE
POSEA O PRODUZCA EL SENCICO X 5 Mesa de Partes Secretaria Gerente General Presidente Ejecutivo
General Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
recurso 15 dias habiles |recurso 15 dias habiles
dias habiles
. Ley N° 27444, Arts. 1°, 37° (11-04-2001) . Presentar solicitud a la Entidad,
segun formato adjunto.
) Plazo pararesolver el Plazo pararesolver el
- Pago por reproduccion de la recurso 30 dias habiles |recurso 30 dias habiles
. Ley N° 27806 (03.08.2002) informacion
. Ley N° 27927 (04.02.2003) a) Copia simple b/n (unid.) 0.0034%
. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM  (24-04-
2003), Art. 5°, 11°, 15°, 16°, 17°, 20° b) Diskette (unid.) 0.0333%
. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM  07-08-2003)] c¢) CD (unid.) 0.0660%
d) Plotter (unid.)
Papel Bond A0 0.29%
Papel Bond A1 0.14%
Papel Bond A2 0.07%
Papel Canson AO 0.36%
Papel Canson A1 0.18%
Papel Canson A2 0.09%




